
 

 

 

 

Wir sind in München seit über 40 Jahren als Anwaltskanzlei tätig, die sich auf die Bereiche 
Insolvenzverwaltung und Unternehmenssanierung spezialisiert hat.  

 
 
Zur Erweiterung und Stärkung der Insolvenzabteilung suchen wir baldmöglichst eine/n 
 
 

Assistenz der Insolvenzverwaltung/Sachbearbeiter (m/w/d)  
(Rechtsanwaltsfachangestellte/r) 

 
 

in Voll- oder Teilzeit.  
 
 

Wir bieten: 
 

• Mobile Work und flexible Arbeitszeiten 
• 30 Tage Urlaub  
• Überstundenabgeltung nach Wahl in Freizeit oder Vergütung 
• Aufenthaltsraum und sonniger Balkon zur Entspannung 
• ein persönliches, teamorientiertes Miteinander 
• Bäcker, Restaurants, Supermärkte fußläufig erreichbar 

• kostenlose Getränke  
• mehrmals in der Woche kostenloses frisches Obst 
• 100%-ige Fahrtkostenerstattung 
• U-Bahn-, Trambahn-, Bushaltestelle 2 Minuten entfernt 
• Aufgaben mit hoher Eigenverantwortung und Gestaltungsspielraum 

• modernste Bürotechnik 
• Diktate per Spracherkennung 
• abwechslungsreiche, rechtlich übergreifende Tätigkeiten 
• eine langfristige berufliche Perspektive mit Entwicklungsmöglichkeit 

 
 
 
 
 
 
 

GERLOFF  LIEBLER RECHTSANWÄLTE 



 
 
 
 
Ihr Aufgabenbereich: 
 

• Alle anfallenden Tätigkeiten im Zusammenhang mit Insolvenzverfahren 

• Zuverlässige Bearbeitung der Korrespondenz, Schriftsätze und Verträge 

• Telefon-, Post- und beA-Management 

• Koordination von Terminen  

• Fristennotierung und -kontrolle  

• allgemeine Sekretariatsarbeiten 
 
 
Diese Stelle ist auch für Berufsanfänger geeignet. Wir garantieren eine umfangreiche und 

sorgfältige Einarbeitung.  

 

Ihr Profil: 
 

• Eine abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung 
• Strukturierte, selbstständige und gewissenhafte Arbeitsweise 
• Organisations- und Koordinationstalent 
• Kommunikationsstärke und ausgeprägte Teamfähigkeit 
• Flexibilität und Einsatzbereitschaft 

 
 
Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen unter Angabe Ihrer Gehaltsvorstellungen sowie des 
nächstmöglichen Eintrittsdatums richten Sie bitte, vorzugsweise per E-Mail, an: 
 
  

Gerloff ⋅ Liebler Rechtsanwälte  
z. Hd. Herrn Rechtsanwalt  

Dr. Marco Liebler  
Nymphenburger Straße 4, 80335 München  

www.gl-law.de  
    E-Mail: personal@gl-law.de 


